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Rozdziat |
Zagadnienia ogélne

1.  Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.
2.  Biblioteka nosi imi¢ Wincentego Tyrankiewicza.
3.  Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty, czytelnicy

wspotpracujacy ze szkota oraz rodzice.

Rozdzial 11

Funkcje biblioteki
Biblioteka:

1. Shuzy realizacji potrzeb 1 zainteresowan uczniow.

2. Shuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoty oraz wspiera doskonalenie
zawodowe nauczycieli.

3. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢ w szkole.
4. Jest pracownig dydaktyczna, W ktorej zajecia prowadza nauczyciele-bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotoéw, korzystajac ze zgromadzonych zbiorow.

5. Pelni funkcje o$rodka informacji w szkole: dla uczniow, nauczycieli 1 rodzicow.

Rozdzial 111

Organizacja biblioteki

Nadzor:
Bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

a)  zapewnia wlaSciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowana kadre i Srodki finansowe na
dzialalno$¢ biblioteki,

b)  zarzadza skontrum zbiorow bibliotecznych.

Lokal:
Lokal biblioteki sktada si¢ z dwoch pomieszczen: wypozyczalni, czytelni potaczonej z Centrum

Informacji Multimedialnej oraz dwa pomieszczenia magazynowe.

Zbiory:
1.  Biblioteka gromadzi nastepujace materiaty:
v" wydawnictwa informacyjne,

v" podreczniki i programy szkolne,



v' lektury szkolne,
V" literaturg popularnonaukowa i naukowa,
v' literature piekna,
v materiaty audiowizualne.
2. Ksiggozbior ustawiony jest w uktadzie dziatowo — alfabetycznym, wszystkie zbiory opatrzone sa
sygnatura:
v’ dziat lektur,
v’ literatura pigkna
v' literatura popularnonaukowa i naukowa — wg UKD,
v’ zbiory audiowizualne,
V' ksiggozbior podreczny w czytelni
3. Prasa i ksiggozbiér podreczny udostepniane sg W czytelni i do pracowni na zajgcia.
4. Gazety codzienne oraz czasopisma spoteczno — kulturalne przechowuje si¢ w bibliotece przez caly

rok, czasopisma metodyczne moga by¢ przechowywane w pracowniach przedmiotowych.

Pracownicy:
1. Biblioteka szkolna kieruje nauczyciel bibliotekarz.
2. Zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrebne przepisy.
Czas pracy biblioteki:
1. Biblioteka udostgpnia swoje zbiory caly rok zgodnie z organizacja roku szkolnego.
2. W czasie przeprowadzania w bibliotece skontrum, wypozyczenia sa wstrzymane.

3. Czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.

Finansowanie wydatkow:

1.  Wydatki pokrywane sa z budzetu szkotly

2. Wysokos¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku kalendarzowego.
3. Propozycje wydatkdw na uzupetnienie zbiorow zatwierdza dyrektor szkoty.
4

Dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Radg Rodzicow i innych ofiarodawcow.

Rozdzial 1V

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza
Praca pedagogiczna:

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel-bibliotekarz obowiazany jest do:
a.  udostgpniania zbiorow w wypozyczalni i czytelni,
b.  indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

c.  udzielania informaciji,



d.  prowadzenia zajec czytelniczych przy wspotpracy z wychowawcamii nauczycielami
poszczeg6lnych przedmiotdw,

e. informowania nauczycieli i wychowawcow na podstawie obserwacjipedagogicznej i prowadzonej
statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegolnych klasach,

f. prowadzenia réznych form upowszechniania czytelnictwa.

Praca organizacyjno — techniczna.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowiazany jest do:

a.  gromadzenia zbioréw - zgodnie z profilem programowym i potrzebami szkoty,

b.  ewidencji zbiorow — zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

c.  opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),

d.  selekcji zbiorow (materiatdéw zbednych i zniszczonych),

e.  organizacji udostepniania zbiorow,

f. organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiggozbioru podrgcznego, prowadzenie

katalogdw, zestawien bibliograficznych, itp.).

Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:
Nauczyciel bibliotekarz:
a.  odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,
b.  wspotpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,
C.  sporzadza plan pracy oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,
d.  prowadzi statystyke wypozyczen, ksiggi inwentarzowe, rejestry ubytkow, karty akcesyjne
czasopism,

e.  doskonali warsztat pracy.

Rozdzial V

Prawa i obowiazki czytelnikow

1. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.
2.  Korzystajac z biblioteki, zobowiazani sa do dbatosci o wypozyczone ksiazki.
3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ do 10 ksiazek, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka moze
ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.
4. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.
5. Uczen rozlicza si¢ z materialdw wypozyczonych w bibliotece :
v do grudniowej przerwy §wiatecznej w I semestrze

v do konca maja w II semestrze



v’z ksigzek wypozyczonych na wakacje w pierwszym pelnym tygodniu wrzes$nia.
6. Uczen, ktéry w terminie nie rozliczyl si¢ z biblioteka nie moze korzysta¢ z ksiggozbioru
bibliotecznego
7. Nierozliczenie z biblioteka skutkuje wpisaniem czastkowej oceny nagannej z zachowania.
8. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sa do zwrotu materiatow
wypozyczonych z biblioteki, co potwierdzaja:

v"uczniowie klas trzecich - kartg obiegowa.

v inni - za§wiadczeniem potwierdzajacym rozliczenie przedstawionym w sekretariacie

szkoty.

9. Jezeli czytelnik zgubit lub zniszczyt ksiazke, powinien zwrdci¢ inna, nowa ksiazke wskazana przez
bibliotekarza.
10. Ksiazke wypozycza si¢ na okres 2 tygodni (z wyjatkiem podrecznikow, ktdre udostgpnia si¢ na caty
rok).
11. Wypozycza¢ ksiazki wolno jedynie na swoje nazwisko.

12. Korzystajacy z czytelni wpisuje si¢ do zeszytu odwiedzin.



